
Localização das impressoras disponíveis ��� ESCOLA SUPERIOR 
flHBi DE EDUCAÇÃO 
• DELISBOA- ao lado da Sala 209 (lºandar)

- junto da entrada da Biblioteca {lºandar)

- no corredor do Pavilhão 2 (Artes)

Requisitos 

1. Saber o seu PIN de Impressão, disponível no portal IPLNet https://www.net.ipl.pt. Para tal é

necessário fazer login, utilizando as credenciais da conta de email institucional e depois aceder ao

menu: Painel de controlo> Impressão Central;

2. Ter dinheiro na sua conta para a utilização das funcionalidades pagas: impressão e fotocópia.

Passos 

Para digitalização não é necessário ter dinheiro na conta.

O respetivo carregamento é efetuado na tesouraria.

Os preços são: 0,03€/página para impressão ou fotocópia formato A4, preto e branco;

0,06€/página para impressão ou fotocópia formato A3, preto e branco; 

• Impressão nos computadores

1. Imprimir de qualquer computador da instituição para a impressora ESELx (selecionada por

definição);

2. Colocar o seu PIN de Impressão na janela que aparece, no campo 1D do Usuário;

3. Dirigir-se a uma qualquer das impressoras mencionadas acima;

4. Abrir a sessão na impressora utilizando a opção Teclado e colocando o seu PIN de

Impressão;

5. No ecrã escolher a opção Lista de Trabalhos, para libertar os documentos enviados para

impressão;

6. Imprimir os documentos escolhendo a opção Imprimir de cada documento ou imprimir

todos escolhendo a opção Imprimir todos;

7. E, por fim, fechar a sua sessão clicando no botão da impressora Home e depois no canto

superior esquerdo, no nome da sua conta, escolhendo a opção Logout.

• Impressão a partir da pen

1. Colocar a pen (lado esquerdo do ecrã);

2. Abrir a sessão na impressora utilizando a opção Teclado e colocando o seu PIN de

Impressão;

3. No ecrã escolher a opção Imprimir de;

4. Selecionar o documento pretendido e clicar no canto superior direito na opção Impressão;

5. E, por fim, fechar a sua sessão clicando no botão da impressora Home e depois no canto

superior esquerdo, no nome da sua conta, escolhendo a opção Logout.

• Fotocópia

1. Abrir a sessão na impressora utilizando a opção Teclado e colocando o seu PIN de

Impressão;

2. No ecrã escolher a opção Copiar;

3. Ajustar, se for necessário, as configurações da fotocópia (redução/ampliação, formato,

faces, qualidade, layout);

4. Clicar no canto superior direito na opção Iniciar;

5. E, por fim, fechar a sua sessão clicando no botão da impressora Home e depois no canto

superior esquerdo, no nome da sua conta, escolhendo a opção Logout.




