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Introducao

O concurso interno de Projetos de Investigagdo e Criacdo Artistica (PI&CA), criado pelo Centro
Interdisciplinar de Estudos Educacionais (CIED)e financiado pela Escola Superior de Educacdo de
Lisboa (ESELx), pretende impulsionar a realizagdo de projetos de investigacdo e criacdo artistica
na ESELXx, e rege-se pelas disposicdes do Regulamento de acesso e sele¢ao de projetos de PI&CA

homologado (hiperliga¢do) pelo Presidente dia 29 de outubro 2020

O presente Guia de Apoio tem como objetivo nortear as/os beneficiaria/os deste Concurso e
estabelecer um conjunto de regras e procedimentos a observar pelo/as mesmo/as, desde a
etapa de formalizagdo das candidaturas até ao término dos projetos. Além disso, pretende,
ainda, contribuir com os esclarecimentos necessarios, do ponto de vista operacional, para que
a/os beneficiaria/os possam desenvolver os seus projetos o mais celeremente possivel e pautar

a articulacao entre estes e o Gestor do Concurso - o CIED.

Como documento pratico e de suporte, o Guia de Apoio encontra-se organizado por blocos, de

acordo com as diferentes etapas que cada projeto ird, necessariamente, percorrer.

A sua estrutura consiste:

Bloco 1 - Formalizagao da Candidatura;
Bloco 2 - Avaliagdo e Decisdao sobre o Financiamento dos Projetos;
Bloco 3 - Execugao e Monitorizagao dos Projetos;

Bloco 4 - Divulgacao dos Resultados e Encerramento.

Porém, além do que é expresso no Guia de Apoio, alertam-se as/os beneficidria/os de que
devem tomar igual atencao as indicacGes fornecidas nos Editais anuais de anuncio da abertura
de candidaturas, os quais poderdo conter especificacdes adicionais as que aqui sdo descritas, e
gue se constituirdo como requisito essencial, nomeadamente ao ato da formalizacdo de

candidatura.
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Bloco 1 - Formalizagao da Candidatura

1.1 Anuncio de Abertura do Periodo de Candidaturas

A abertura do periodo de candidaturas ao PI&CA é anunciada através de Edital publicado no site

da ESELx e por correio eletréonico enderecado a comunidade docente.
Do Edital resultam as seguintes informacdes para os potenciais interessados:

= Critérios de elegibilidade;

= (Critérios de avaliacdo e selec¢do;

= Duracdo dos projetos;

= Dotacdo orcamental de cada edicao do Concurso;

= Montante maximo de financiamento por projeto aprovado;
= Formalizacdo da candidatura;

=  Prazo limite para a apresentacdo de propostas;

= Divulgacdo dos resultados.

1.2 Submissao das Candidaturas

As candidaturas devem ser apresentadas ao CIED pelo/as futuro/as beneficiario/as, de acordo

com o definido em Edital, documento que langa as bases da primeira edigdo do PI&CA.

Os projetos candidatos sdao submetidos online até a data limite definida, devendo para tal os
candidatos acederem ao site https://fs23.formsite.com/PICA/21/index.html

1.3 Preenchimento da Ficha de Candidatura

Para iniciar o processo de submissdo basta premir o link que lhe foi facultado, e que dara acesso

imediato a Ficha de Candidatura.
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Nota:
Crie conta para retomar

No topo da Ficha de Candidatura existe a opgdo “Crie conta para retomar.” Esta op¢ao permite
a/ao Coordenador/a salvar o progresso da candidatura e abandonar o formuléario, podendo

retoma-lo posteriormente a partir do ponto onde interrompeu.

Para usar a funcionalidade é necessario que o/a Coordenador/a se registe na plataforma

formsite. Podera fazé-lo selecionando o botdo “Registe-se ou faca login”.

P1&CA

PROJETOS DE INVESTIGAGAO E CRIAGAO ARTISTICA

Username: Username:
Password: Password:
Confirm password: m
Email address: Forgot Password?

Powered by = formsite

cied@eselx.ipl.pt

Para se registar basta definir um Username, uma Password e colocar o seu endereco de Email.
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I. Equipa de Investigacao

l. EQUIPA DE INVESTIGACAO

1. Coordenador do Projeto

1.1 Nome Completo *

1.2 Categoria na Carreira Docente *

1.3 Linha de Investigagao a que concorre *

1.4 E-mail Institucional *

1.5 Contacto Telefénico *

O campo 1. "Coordenador do projeto" encontra-se subdividido em 5 campos, onde se solicitam

dados sobre o/a docente que lidera a candidatura (Coordenador/a).

2. Equipa de Investigagao/Criagao

2.1. Nome do Investigador * ® 2.2 Linha de Investigagdo * @

No campo 2. "Equipa de Investigacdo/Criacdo" deverd ser indicado o nome do/a(s)
investigador(as/es) que integram o projeto, assim como a linha de investigacdo do CIED a que

estes pertencem. Para cada investigador/a deve ser acrescentada uma linha de preenchimento.
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3. Outros Participantes

3.1 Nome do Participante * @ 3.2 Instituigao de Origem * @

No campo 3. "Outros participantes" devera identificar, se aplicavel, aquele/as que n3o integram
diretamente a equipa de investigacao, mas podem vir a participar no projeto como especialistas
convidado/as ou auxiliares de investigacdo/criacdo artistica, como o/as aluno/as, grupos de

aluno/as ou turmas, com a/os quais ndo sera celebrado um contrato de bolsa.

Il. Parcerias

[l. PARCERIAS

1. O Projeto conta com a participagao de outra(s) UO do IPL ou Entidade(s) Externa(s)? * @
QO Sim
O Nao

2. Se respondeu que sim, identifique-os

2.1 Nome do Investigador/Parceiro * 2.2 Instituicao de Origem/ Nome Entidade *

@ @

Aseccdo |l é dedicada as "Parcerias". Caso existam parceiros/as envolvidos/as no seu projeto, por

favor, use este ponto da Ficha de Candidatura para os/as identificar.
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lll. Projeto

I1l. PROJETO

1. Acrénimo * @

2. Titulo

2.1 Titulo do Projeto (PT) * @

2.2 Titulo do Projeto (EN) * ®

A seccao lll é alusiva ao préprio "Projeto", ou seja, aos elementos que identificam e caracterizam
a sua proposta. Nestes primeiros dois campos atribua um "Acrénimo" a candidatura e identifique

o "Titulo" do projeto, em portugués e inglés.

3. Palavras-chave * @

No campo 3. "Palavras-chave" inscreva, como o proprio titulo indica, palavras que remetam para

a tematica do projeto e possam delimitar o seu dmbito e conteldo.

4. Data de inicio do Projeto * @ Data de conclusao do Projeto *

2021-05-03

O campo 4. deve conter a "Data de inicio" e "Data de conclusdo" do projeto. Atente as diretrizes
definidas em Edital, e inscreva uma duragdo que ndo exceda os 24 meses, nem abranja periodos

de interrupc¢ao a partir do momento de arranque do projeto.
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5. Financiamento solicitado * @

Elabore o orgamento de projeto (Anexo A - Cronograma e Orgamento do Projeto), tomando por
base o exposto no Bloco 3 deste Guia e no Edital (documento que define igualmente o montante
maximo de financiamento por projeto). Apds a sua preparacdo, use o campo 5. "Financiamento

solicitado", para indicar o valor total estimado.

6. Sumario

6.1 Sumério para comunicagao (PT) * @

0/350 characters

6.2 Sumério para comunicagao (EN) * @

0/350 characters

O campo 6. prevé a redacdo de um sumario em portugués (6.1) e em inglés (6.2). Deve ilustrar,
sucintamente, o principal ambito do projeto e os seus objetivos, por forma a que esta sinopse

possa ser utilizada pelo CIED para efeitos de divulgacdo/comunicacdo do trabalho.
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Em relacdo aos carateres, devemos alertar que todo o formuldrio esta construido com base num
numero limitado, ajustado a cada tipo de campo de resposta. Caso sejam introduzidos carateres
além do limite maximo permitido, aquando da tentativa de submissdo da candidatura, produzir-

se-a um alerta a vermelho em cada campo de resposta que infrinja a premissa. Veja o exemplo:

1 — Para efeitos de fixacao de financiamento a atribuir por parte do IPL, constituem
despesas elegiveis as que se fundamentem em:

a) Aquisicao de matérias -primas ou bens consumiveis imprescindiveis a execucao do
projecto;

b) Aquisicao ou aluguer de instrumentos e equipamentos que se considerem essenciais

ao desenvolvimento do projecto;
c) Aquisicao de servicos externos necessarios a concretizacao dos objectivos definidos

nonraiatos

3000/2500 caracteres

O campo 7. "Memodria descritiva" é composto por 7 subcampos, ou seja, a Sintese Descritiva;
Revisdo da Literatura; Plano de Trabalho: objetivos e métodos; Descricdo das Atividades;
Resultados Esperados; Outputs de realizacdo previstos; e Referéncias bibliograficas.

A "Sintese descritiva" visa uma sumula dos aspetos centrais da proposta, com foco no estado da
arte, nas questdes a abordar, nos conhecimentos a mobilizar pela equipa, nas estratégias a nivel

metodoldgico e nos resultados pretendidos. O subcampo tem como limite os 2.500 carateres.

7. Memoria Descritiva

7.1 Sintese descritiva * @

0/2500 caracteres

0/2500 characters

GuUIA DE ApoIO - CONCURSO PI&CA | 11



PI&CA - Projetos de Investigacdo e Criagdo Artistica

A "Revisdo da Literatura" visa uma exposicdo critica sobre o estado da arte, sobre os eventuais
contributos que o projeto lhe pode trazer pelos membros da equipa e, ainda, a indicacao das
questdes e desafios aos quais o projeto pretende dar resposta. O subcampo 7.2 tem um limite de

5.500carateres.

7.2 Revisdo da Literatura * @

0/5500 characters

Por sua vez, o subcampo do "Plano de trabalho" tem como objetivo a identificacdo do problema
a investigar/tema da criacdo, a sua importancia e interesse, e as metodologias de investigacdo
ou formas e processos criativos que irdo pautar o trabalho. Nele, explicite, ainda, o papel de cada
investigador/a no ambito do projeto e a base sobre a qual assentara a dinamica de colaboracdo

com outras entidades, se aplicavel.

7.3 Plano de Trabalho: Objetivos e Métodos * @

0/10000 characters
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O subcampo 7.4 diz respeito as "Atividades" do projeto. Nele identifique e explicite as atividades
previstas, as tarefas que as integram e as pessoas que lhes estao afetas. Esta exposicdo deve ter

correlagdo com o cronograma do projeto.

7.4 Descrigdo das atividades * @

0/4000 characters

O subcampo 7.5 diz respeito aos "Resultados esperados". Nele, detalhe, em termos praticos, as
atividades de disseminacdo, transferéncia de conhecimentos ou exibi¢cdo/exposicdo de criacdes,
em que irdo materializar-se os objetivos da proposta; e justifique a relevancia e o interesse do
projeto para: a) as areas de conhecimento e atividades formativas das instituices envolvidas; e

b) a transferéncia de resultados, mais-valias econdmicas e/ou enriquecimento cultural coletivo.

7.5 Resultados Esperados * @

000 c:

0/3000 characters
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De seguida, concretize no subcampo 7.6 "Outputs de realizacdo previstos", apds um exercicio de
reflexdo mais profundo, quais os resultados previstos para o projeto quer ao nivel da producdo
cientifica e/ou artistica, da protecdo legal de direitos de propriedade intelectual, quer ainda das

iniciativas de divulgac¢do desses resultados. Para o efeito, use a tabela definida.

7.6 Outputs de Realizagéo Previstos * @

Artigos v
Livros ;
Capitulo de Livro L
Comunicagdes Orais L
Comunicagbes em Poster ;
Dissertagdes de Mestrado ~
Tese de Doutoramento ;
Protétipos L
Registos de Patente L
Marcas e Registo de Marca L
Registos de Design v
Registos de direitos de Autor ;
Workshop/Seminarios L
Exposicoes L
Criacdo e Exibigao de Objetos Artisticos L
Criacdo e Exibigao de projetos em Design v
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Os campos de insercdo de texto terminam com o preenchimento do subcampo 7.7 "Referéncias
bibliograficas". Nele devera incluir as referéncias completas das obras citadas em qualquer um
dos (sub)campos anteriores recorrendo, para tal, a norma APA 2020 - 7.2 edi¢do. O subcampo

7.7 tem um limite maximo de 6.000 carateres.
7.7 Referéncias Bibliograficas * @

0/6000 caracteres

0/6000 characters

Por ultimo, devera anexar os ficheiros solicitados no campo 8, para completar a candidatura. O
campo contém a indicacdo dos documentos que deve juntar obrigatoriamente ao processo. Para
anexa-los bastara clicar na opgdo "Escolher ficheiros" e selecionar os ficheiros que preparou para

o efeito. Preferencialmente, estes deverao ser submetidos em formato PDF.

Veja a ilustragdo abaixo.

8. Anexar Ficheiros

. CV do Coordenador de Projeto e da Equipa de Investigagao
. Anexo A - Cronograma e Orgamento do Projeto

. Anexo B - Declaragao de Divulgagao dos Resultados

. Anexo C - Declaragdo de submissédo do Projeto

. Anexo C - Declaragdo sobre o Dever de Informagéo

. Outras Declaragées e/ou Documentos Pertinentes @

Explorar...  Nenhum ficheiro selecionado.

Todos os ficheiros que selecione ficardo listados abaixo da opgdo "Escolher Ficheiros". Se algum

ficheiro estiver em falta, podera inclui-lo antes de submeter a Candidatura.

GUIA DE APoIO - CONCURSO PI&CA | 15



PI&CA - Projetos de Investiga¢do e Criagdo Artistica

.Anexo A - Cronograma e Orcamento do Projeto

. Anexo B - Declaracao de Divulgacao dos Resultados

. Anexo C - Declaracio de Submissdo do Projeto
.Anexo D - Declaracéo sobre o Dever de Informacao

. Outras declara¢des e/ou documentos pertinentes * @

Escolher Ficheiros ‘ Nenhum ficheiro selecionado

CVs Coordenador e Equipa.zip (701k) X -
Anexo A.pdf (366k) X
Anexo B.pdf (366k) X
Anexo C.pdf (366k) X
Anexo D.pdf (366k) X

Caso pretenda excluir algum dos ficheiros carregados, basta passar o cursor por cima do ficheiro

a apagar e carregar na opc¢ao de eliminar (x).

Submissido

Para submeter a candidatura selecione a op¢do "Submissdo". Se a candidatura ndo apresentar

erros ira visualizar a seguinte mensagem:

Submissao

O seu formulario foi submetido com sucesso. Obrigado.

&= Versdo para impressio

Se selecionar a opg¢do "Versdo para impressdo" ira aceder a todos os elementos da submissao,

podendo imprimir ou grava-los em PDF.

Apos efetuar a submissdo receberd um e-mail de confirmagdo com um PDF da submissdo e dos

respetivos anexos.
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1.4 Pasta de Candidatura

As candidaturas apresentadas devem integrar os seguintes documentos:

= Ficha de candidatura, devidamente preenchida pelo/a Investigador/a que ird

assumir a Coordenacao do projeto;
= Curriculos cientificos/artisticos, resumidos, do/a Coordenador/a de projeto e Equipa;
= Anexo A - Cronograma e Orcamento do Projeto;

= Anexo B - Declaracdo de Submissdo de Projeto, assinada pelo/a Coordenador/a de

projeto;

= AnexoC-DeclaracdodeDivulgacdaodeResultados, naqualaequipase compromete
a efetuar a publicagdo e a comunicacgdo cientifica, ou a exibi¢do publica de criacéo,

como resultados do trabalho desenvolvido no ambito do projeto;

= Anexo D - Declaracdo sobre o Dever de Informacdo, com a qual o/a
Coordenador/a se compromete em seu nome, e em nome da equipa que
Coordena, a informar o CIED de toda a invencdo ou criagcdo que tenham realizado,
ou da necessidade de utilizagdo dos recursos da ESELx para desenvolver a sua
obra, para que o CIED possa exercer o seu direito de op¢ao ou celebrar acordo

que determine a titularidade do(s) produto(s) e sobre a sua exploracgao.

E, ainda, de referir que:

= Os curriculos do/as investigadore/as devem demonstrar a posse da experiéncia
e/ou competéncias necessarias a prossecucdo, por estes, dos objetivos propostos

em cada um dos projetos em que se candidatam.

= O cronograma de execuc¢do dos projetos deve estabelecer a relagdo mais proxima
possivel, se ndo direta, com o seu orgcamento. Para maior fiabilidade de valores e

garantia da capacidade de execucdo fisica de todas as atividades/tarefas previstas
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na candidatura, é aconselhavel que se efetue uma consulta dos precos de mercado

antes de preencher o Anexo A.

O orcamento deve prever a sistematizacao de todas as despesas de acordo com

as rubricas ja definidas. A saber:
a) Bolsas e Seguros;
b) Deslocagdes de Trabalho;
c) Aluguer ou Aquisi¢cdo de Bens e Servigos;
d) Missdes e Divulgacdo de Resultados;

e) Propriedade Intelectual.

=  Para melhor compreensao dos termos expostos nos documentos anteriores,

aconselhamos a leitura do Bloco 3 - Execucdo e Monitoriza¢ao dos Projetos,

deste Guia.
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Bloco 2 - Avaliagao e Decisao sobre o Financiamento dos Projetos

Apds a rececgdo das candidaturas no CIED, da-se inicio ao processo de andlise, que abrange um
conjunto de verificacdes realizadas de forma sequencial, de modo a garantir que as propostas

redinem as condigOes necessarias de elegibilidade ao financiamento.

2.1 Verificagoes Administrativas

A presente etapa tem por objetivo a verificacdo da correta submissao das candidaturas, no que
se refere ao adequado preenchimento da Ficha de Candidatura e a anexa¢do dos documentos
obrigatdrios. Nela é, também, observado o cumprimento do prazo de candidatura estabelecido

em Edital e do prazo definido para a execucao dos projetos.

Além disso, é ainda analisado o cumprimento das condicGes de elegibilidade dos projetos, dos
candidatos, e das despesas, tanto do ponto de vista regulamentar como de acordo com o direito

publico.

Caso se verifique nesta fase ou durante a execucao dos projetos aprovados, o incumprimento de

alguma norma aplicavel, as candidaturas poderdo ser indeferidas ou os apoios revogados.

2.2 Processo de avaliagdo e sele¢ao dos Projetos

Findo o prazo para entrega e terminada a validacdo administrativa das candidaturas, da-se inicio

a etapa de avaliagdo e sele¢do dos projetos a financiar.

Em conformidade com o regulamento, a avaliacdo é feita por um Painel de Avaliacdo,

devidamente homologado pelo Presidente da ESELx.

No Painel de Avaliacdo ndo poderdo participar aquele/as que coordenem e/ou colaborem num
projeto candidato, ou desempenhem fun¢des de natureza técnica de natureza técnico/cientifica

e/ou administrativas nas instituicdes proponentes e/ou participantes.
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Compete ao Painel de Avaliacdo dirigir todo o processo de avaliacdo de candidaturas e de
seria¢do dos projetos, definindo nomeadamente os indicadores e os fatores de ponderacao, que
permitam a aplicacdo do conjunto de critérios de avaliacdo das candidaturas estabelecidos no

regulamento.

O Painel de Avaliagdo podera recomendar as candidaturas selecionadas, de forma devidamente

justificada, eventuais modificacdes ao programa de trabalho.

Apds a tomada de avaliagcdo e seriacdo sobre os projetos a concurso, o Painel de Avaliacdo
apresentara uma ata com o resultado final, que serd submetida ao coordenador do CIED para

validacgao.

2.3 Comunicagao dos Resultados

Apds validagdo pelo CIED dos resultados das candidaturas ao Concurso PI&CA, os mesmos serdo
divulgados tanto no site oficial da ESELx como através de correio eletrénico, sendo a/os
Coordenadore/as de projeto notificado/as para a assinatura de um Termo de Aceitagdo, no qual
declaram aceitar o financiamento que lhes é concedido no ambito do PI&CA e se comprometem

a desenvolver o projeto nos termos e prazos propostos.

O incumprimento dos objetivos sera tido em consideracdo em futuras edi¢cdes do PI&CA e/ou concursos
de natureza similar que venham a existir na ESELx.
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Bloco 3 - Execug¢ao e Monitorizagao dos Projetos

A gestdo/execucio fisica dos projetos cabe a/aos Coordenadore/as de projetos sendo que a
monitorizagdo e execucdo financeira sera feita pelos servicos administrativos da ESELx.
A solicitacdo das despesas aos servicos administrativos da ESELx, por parte do/as

cordenadore/as dos projetos, deve ser efetuada com conhecimento do CIED.

3.1 Execugao fisica e financeira

A execugado fisica corresponde a realizagdo efetiva das agdes previstas para o projeto, quer seja
uma acdo de carater material — como a aquisi¢cdo de um equipamento ou a contrata¢do de um
servico — quer seja uma acao imaterial, como o levantamento de dados ou a participacao numa
conferéncia, em ambos os casos buscando condices a prossecug¢do dos objetivos do projeto.
Estas acOes deverdo ser sustentadas por elementos que permitam comprovar a sua realizacao e
estar balizadas pelos cronogramas de execuc¢ao aprovados pelo Painel de Avaliagdo. De igual
forma, deverd ser entregue ao CIED, se solicitado por este, um Relatério de Execugdo sucinto,
em que a/os beneficidrio/as reportem e identifiquem as atividades ja realizadas, os contributos
até a data recolhidos para os objetivos do projeto e os constrangimentos encontrados, caso
existam.

E de salientar que em caso algum serd aceite a execucdo de despesa pelo/a beneficiario/a
previamente aprovada pelo CIED. As despesas devem ser sustentadas por fatura, ou documento
equivalente, nos termos do art.2 29.2do Cédigo do IVA, e recibo ou documento de quitagdo, a fim
de cumprirem-se os imperativos fiscais definidos no art.2 36.2 do referido Cadigo.

O PI&CA conta um conjunto de despesas elegiveis e ndo elegiveis, razdo pela qual, apesar de se

encontrarem descritas, nos pontos abaixo.
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3.2 Despesas elegiveis

Ao abrigo deste Concurso serdo consideradas elegiveis as tipologias de despesas abaixo, sempre
gue a sua aquisicdo que se revele necessaria ao desenvolvimento dos projetos e se encontrem
cumpridos os requisitos formais de apresentacdo dos pedidos de despesa, incluindo o respeito

pelos limites orcamentais e pelos prazos aplicaveis:

Agquisicdo de matérias-primas ou bens consumiveis;

= Aquisicdo ou aluguer de instrumentos e equipamentos;

= Aquisicdo de servicos externos;

= Atribuicdo de bolsas a alunos envolvidos na concretizacao do projeto;

= Pagamento de prestacdo de servico extraordinario externo a ESELx, desde que
seja justificavel no ambito do projeto;

= Registo nacional e no estrangeiro de patentes, direitos de autor, modelos de
utilidade e desenhos, modelos nacionais ou marcas quando associadas as outras
formas de propriedade intelectual, designadamente, taxas, pesquisas ao estado
da técnica e despesas de consultoria;

= Publicacdo de artigos, relatérios, livros e catalogos destinados a disseminacdo do
conhecimento ou da obra produzida;

=  Missdes no pais e no estrangeiro diretamente imputaveis ao projeto.

3.3 Despesas nao elegiveis

Neste Concurso ndo sao elegiveis as despesas com propinas devidas pela frequéncia de cursos,
as que resultem de adaptacdes de edificios e instalagGes, as que decorram de transagdes entre
entidades participantes no projeto e, de modo geral, todas as que se encontrem ja suportadas

por outros financiamentos publicos ou privados, nacionais ou internacionais.

3.4 Apresentacao de Pedidos para Realizacdao de Despesa

A apresentacdo dos Pedidos obedece a regras especificas e a utilizagdo de formularios proprios.

Os pedidos devem, igualmente, ser entregues com a antecedéncia devida face a necessidade do
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objeto, do servico ou da deslocacdo em causa, e atender ao facto de que as despesas a realizar
se regem pelos principios da contratacdo publica.

Em caso de duvida sobre os tramites e normas aplicaveis, o preenchimento dos formularios ou
outras questdes relativas aos pedidos, aconselhamos a/os Coordenadore/as a estabelecer

contacto prévio com os servigos administrativos da ESELx

3.5 Formas de Apresentac¢ao dos Pedidos para Realizagao de Despesa

Enquanto concurso desenvolvido pela ESELx, o PI&CA encontra-se circunscrito, do ponto de vista
das aquisi¢des, pelos mesmos tramites e normas que o seu promotor. Assim, alertamos que os
pedidos para a realizacao de despesa podem assumir diferentes formas e contornos, de acordo

a natureza da despesa ou a sua especificidade.

De seguida, passamos a enunciar as formas sob as quais os pedidos deverdo ser apresentados.
Para tal, utilizaremos a estrutura definida para a esquematizacao de despesas no orcamento a

apresentar (Ver ponto 1.3):

a) Bolsas e Seguros;

b) Deslocacdes de Trabalho;
c) Aluguer ou Aquisi¢cdo de Bens e Servigos;
d) Missdes e Divulgacdo de Resultados;

e) Propriedade intelectual.

a) Bolsas e Seguros

Antes da submissdo de um Pedido para a Contratacdo de um/a Bolseiro/a, é importante alertar
a/os Coordenadore/as de projeto que o intervalo de tempo entre a apresentac¢do do pedido e
efetiva contratacdo de um/a bolseiro/a, podera ser consideravel. Por essa razdo, solicita-se que
todo o processo seja iniciado com uma antecedéncia de, no minimo, dois meses face a

necessidade de inicio da colaboragdo do/a bolseiro/a.

Os Pedidos devem ser formulados através do preenchimento do Anexo 1 - Pedido de Abertura
de Concurso, e Anexo 2 - Minuta de Anuncio para Atribui¢cdo de Bolsa, documentos que serdo

facultados pelo CIED a todo/as o/as Coordenadore/as.
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Esses Anexos deverdo ser enviados para o CIED, para o endereco eletrénico cied@eselx.ipl.pt o

Anexo 1 deverd ser entregue em formato PDF, devendo a/o Coordenador/a de projeto assinar
em campo préprio do formulario para autorizar o tratamento do Pedido e a retificacdo do Anexo
2, pelo CIED, enquanto Gestor do Concurso, caso seja necessario. Assim, pede-se que o Anexo 2

seja entregue em modelo editavel, tanto nas extensdes .doc ou .docx, para facilitar aedicao.

Apds a rececdo do Pedido, a cabimentacgdo e aprovagdo do mesmo, sera publicado na pagina de
Internet da ESELx o Anuncio da Bolsa, por um periodo de 10 dias Uteis, ao qual seguir-se-a a fase
de selecdo do/a(s) candidato/a(s) por um jari. Apds a divulgacdo dos resultados, segue-se um
novo periodo, de 10 dias Uteis, para que a/os candidato/as excluido/as possam contestar a

aprecia¢do dada a sua candidatura, caso assim o entendam.

A decisdo de contratacdo de um/a bolseiro/a acarreta, contudo, outros custos que ndo devem
ser descurados. Assim, alertamos a/os Coordenadore/as de projeto que, além do valor de bolsa
a ser pago, deverdo contemplar nos seus or¢camentos verbas especificas para encargos com
seguros. Ao abrigo do Decreto-Lei n.2 202/2012, de 27 de agosto, artigo 9.2, todo/a o/a
bolseiro/a tem direito a beneficiar de um Seguro de Acidentes Pessoais e um regime proprio de
seguranga social, que pelos termos do artigo 10.2 se substanciard com a adesao ao Seguro Social
Voluntario.

Por essarazao, e atendendo a que o PI&CA toma por base o Estatuto do Bolseiro de Investigacao
(que foi aprovado pela Lei n.2 40/2004, de 18 de agosto, alterado pelo Decreto-Lei acima
referido) e o Regulamento de Bolsas de Investiga¢do da FCT (aprovado pelo Regulamento n.2
234/2012, de 25 de junho, alterado pelo Regulamento n.2 326/2013, de 27 de julho, pelo
Regulamento n.2 339/2015, de 17 de junho, e pelo Decreto-Lei n.2 123/2019, de 28 de agosto,
todos publicados em Il Série do Diario da Republica), sugerimos a consulta destes documentos
e dos montantes praticados relativos a bolsas, para o esclarecimento completo da equipa de

investigacao.
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b) Deslocagdes de Trabalho

As Deslocacg0es, quer se efetuem em territdrio nacional ou no estrangeiro, requerem sempre a
prévia autorizacdo da Presidéncia da ESELx, pois o seu custo sera imputado diretamente ao

orcamento de cada projeto.

Além disso, as deslocagdes deverdo estar devidamente enquadradas no ambito dos projetos e
contribuir para a prossecucdo dos seus objetivos. Por isso, solicita-se a/aos Coordenadore/as
que fagam chegar, servicos da ESELx, o Anexo 3 - Proposta de Deslocagdao com uma
antecedéncia minima de 15 dias face a data da deslocagdo, para que se valide a correta instrugdo

do documento, o seu ambito e se proceda a cabimentacéo e autorizagdo do mesmo.

No entanto, alerta-se que este prazo é valido apenas para Propostas de Deslocagdo em que ndo

seja solicitado mais do que Ajudas de custo ou 0 Pagamento de Km’s em Viatura Propria.

Sempre que seja pedida a reserva de transporte ou alojamento, o prazo de entrega prévia deve
ser dilatado atendendo a que nestes casos, além da entrega de um Anexo 3, devera ser entregue

um Anexo 4- Pedido de Autorizagao de Despesa (PAD) por cada reserva necessdria.

Assim, para que a deslocacdo nao figue comprometida, solicita-se que tudo seja entregue com

uma antecedéncia de 30 dias, para que se proceda as devidas verificagGes.

As Propostas devem ser remetidas para o endereco cied@eselx.ipl.pt em formato PDF com a

respetiva assinatura digital.
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Notas:

Para melhor execucgdo financeira do projeto, aconselhamos a/os Coordenadore/as a planearem
as deslocacbes com a maior antecedéncia possivel, para beneficiarem de tarifas mais vantajosas.
Apds a realizacdo de uma deslocacdo, existem alguns requisitos a observar. No entanto, ressalva-
se que esta incumbéncia ndo compete somente a/ao Coordenador/a de projeto, pois o Boletim
de Itinerario e o Relatdrio de Missao a entregar tém carater individual. Por isso, cada elemento

da equipa de investiga¢do envolvido numa deslocacdo devera entregar o seu.

O Boletim de Itinerario podera ser obtido junto dos servicos administrativos da ESELx, além de
um carater individual, ele possui também um carater mensal. Assim, caso exista mais do que uma
deslocagdo prevista para um dado més, bastard preencher um Boletim e um Relatério que
contemplem as diferentes deslocacdes. Legalmente ndo existe um prazo estabelecido para a
entrega dos dois documentos. Contudo, dado o carater mensal do Boletim e, em nome da boa
monitoracdo dos projetos, sugere-se que eles sejam entregues tao rapidamente quanto possivel,

de preferéncia, antes do dia 10 de cada més.

As Ajudas de Custo, regra geral, sdo processadas com o vencimento, figurando os valores pagos
no recibo de cada funcionario. Tratando-se de um elemento externo a ESELx, o pagamento sera
feito por transferéncia bancaria, em torno do dia 23 de cada més, tal como para os internos. No
entanto, esse processamento apenas sera feito apds a rececdo dos documentos referidos e dos

comprovativos de transporte, alojamento, inscri¢ao, etc., caso existam.

O pagamento de Ajudas de Custo a externos estd previsto nos termos do art.2 14.2 do Decreto-
Lei n.2 106/98, de 24 de abril. Para maior esclarecimento sobre a matéria, recomenda-se a leitura
do art.2 e do Despacho n.2 9144/2010, de 28 de maio, publicado em Diario da Republica, série
I, n.2104.
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c) Aluguer ou Aquisicdo de Bens e Servigos

Com a adogdo pelo IPL do Dec.-Lei n.2 60/2018, de 3 de agosto, o aluguer e a aquisi¢cdo de bens e

servicos no ambito de projetos de investiga¢do tornou-se simplificado.

Todavia, existem ainda algumas regras e procedimentos que devem ser observados aquando da

intengdo de entrega de um Pedido de realizagdao de despesa.

Para a formalizacdo de pedidos desta natureza, a/os Coordenadores/as de projeto devera
proceder ao preenchimento de um Anexo 4 - Pedido de Autorizagcdo de Despesa (PAD). Esse
anexo deve ser enviado para os servicos administrativos responsaveis. Além disso, estes pedidos

devem conter a descricdo do bem ou servico a adquirir/alugar.

Os PAD devem vir acompanhados de outros dois elementos: o Orcamento e a Ficha de Entidade:

O Orgcamento deve ser obtido pelo/a Coordenador/a em nome da ESELx junto do
fornecedor/prestador de servicos por si selecionado, ndo deve ter como condi¢do o pré-
pagamento e, preferivelmente, deve dar a possibilidade a ESELx de pagar por transferéncia
bancaria. Se o valor do aluguer ou da aquisigao for superiora 1.000 € (mil euros, valorsem I[VA),
devem ser obtidos 3 orgamentos, de modo que a/o Coordenador/a possa demonstrar que foi

realizada pesquisa de mercado, tendo-se optado pela solugdo mais vantajosa para a ESELx.
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A Ficha de Entidade n3o tem cariz obrigatério. Contudo, a/o Coordenador/a ndo deve deixar de
obté-la junto do fornecedor ou prestador de servicos caso se trate de um provisor ndo habitual
do IPL ou com o qual este nunca tenha transacionado. Esta informacdo é fulcral para que os

processos de despesa possam ser levados a bom termo.

A par destes elementos, e no caso concreto da contratacdo de uma pessoa singular, devera uma
Declaragao sobre o Exercicio de Fung6es Publicas ser preenchida e assinada pela prépria pessoa

para desbloquear o processo.

Por sua vez, no caso das inscricdes em conferéncias, os processos devem incluir o comprovativo
de aceitacdo da comunicagdo a apresentar, o abstract, o programa do evento, e as condi¢des de

registo e pagamento.

Os Pedidos de realizacdo de despesa devem ser entregues com a antecedéncia devida face a da
sua real necessidade (ou data limite de pagamento, como no caso das inscrigdes). A entrega dos
PAD devera ser feita por e-mail para os servigos administrativos da ESELx.

d) Propriedade Intelectual

Como anunciado pelo titulo da prépria rubrica, deverdo ser incluidas, nesta alinea, as despesas
cuja natureza seja especifica do ambito de protecdo legal dos produtos desenvolvidos/criados

pelas equipas de investigacdo no seio dos seus projetos, nomeadamente:

= O registo nacional e/ou internacional de modelos de utilidade, patentes, designs

€ marcas;
= Oregistode apps, codigos de software e/ou outros direitos de autor e/ou conexos;
= A protecdo de trade secrets;

= etc.
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Bloco 4 - Divulgacao dos Resultados e Encerramento

Segundo o estabelecido no regulameneto, todas as publicagdes, comunicacdes e apresentacdes
artisticas devem fazer referéncia ao projeto em que se inserem, bem como ao CIED, enquanto
orgdo cientifico- pedagdgico, e a ESELx, enquanto instituicio promotora, de modo a serem

integradas no Repositério do IPL.

Além dessa referéncia, o CIED criard também um cédigo de referenciacdo dos projetos, que
deve ser sempre utilizado em todos os documentos e comunica¢cdes de apresentacdo e
divulgacdo de resultados. Esse cddigo é comum a todos os projetos, exceto na sua terminagao,

gue depende do acrénimo de cada projeto.

A par do cddigo de referenciacdo, importa relembrar que a/os docentes e investigadore/as terdo
de fazer utilizagdo das normas internas de uniformizagdo das referéncias autorais das
publicacbes desenvolvidas pelo e no CIED, como definido no Despacho n.2 33/IPL-2017 (link), e
queon.24doart.211 do Despacho n.29155/2016 estipula como regra que todas as publicacdes,
comunicagdes e apresentagdes artisticas sejam integradas no Repositério do IPL, razao pela qual

as normas de afiliacdo devem ser minuciosamente observadas.

Uma vez concluida a execucdo do projeto, o coordenador terd um prazo de 30 dias para
submeter, numa plataforma digital criada para esse efeito, o Relatério final em que seja avaliado
o grau de consecucdo dos objetivos do projeto, as atividades desenvolvidas, a producao

cientifica realizada e a execugdo do orcamento, segundo modelo a fornecer pela ESELx.

Os relatérios finais serdo avaliados por um Painel de Avaliacdo Final composto por trés
elementos: o Coordenador do CIED, que preside; um elemento designado pelo CTC; e um

elemento designado pela Comissdo Cientifica do CIED.
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Anexos

Anexo A - Cronograma e Orcamento do Projeto

Anexo B - Declaragao de Submissao de Projeto

Anexo C - Declaracao de Divulgacao de Resultados

Anexo D - Declaracdo sobre o Dever de Informacao

Anexo 1 - Pedido de Abertura de Concurso para Contratacdo de Bolseiros

Anexo 2 - Minuta de Anuncio para a Atribuicdo de Bolsa

Anexo 3 - Proposta de Deslocacao

Anexo 4 - Pedido de Autorizacdao de Despesa

Ficha de Entidade

Declaragdo sobre o Exercicio de Fungdes Publicas

Para a obtencdo dos Anexos A, B, C e D, recomenda-se a/aos Coordenadore/as que consultem o site

onde é realizada a candidatura ao Concurso: link concurso

Os restantes anexos serdo, oportunamente, disponibilizados pelo CIED tanto a/aos Coordenadore/as

como as estruturas de apoio via e-mail.
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